
リポジトリ登録申請フォーム 
操作マニュアル 

 

 

①申請フォームにアクセス 

機構アカウントでのログインが必要です。 

初回はアプリのアクセスを求められるので、 を押してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「論文登録申請/Paper Registration」を押します。 
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②申請者情報を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※「*」の項目は必須入力です。 

自身の情報を入力後、「次へ/Next」を押します。 

※入力されていない必須項目があると、エラー画面が表示されます。 

「確認しました/confirmed」を押して入力画面に戻り、該当項目を入力してください。 
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③論文情報を入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DOI を入力して「DOI 情報取得」を押すと、自動で論文の情報が入力されます。 

※情報の取得には、数十秒～一分ほどかかります。それ以上の時間がかかる場合は一度トップページに戻り、

時間をおいてお試しください。 

自動入力された情報は編集することができます。 

また、DOI 情報を取得せず、空欄に直接入力することも可能です。 

論文の情報を入力後、「次へ/Next」を押します。 

「戻る/Back」を押すと、一つ前の画面に戻ることができます。 
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④登録条件を確認する 

③で入力した論文情報の DOI を元に、リポジトリへの登録条件が表示されます。登録可能なファイルを確認し

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※表示されている内容が古く変更になっている可能性や、例外が存在する場合があります。 

その場合、添付されたファイルが登録できなければ、図書館よりご連絡します。 

登録条件の情報が見つからなかった場合、以下の画面になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

登録可能なファイルを図書館でお調べしますので、現時点で登録を希望するファイルを添付して申請を行って

ください。 

確認後、「次へ/Next」を押します。 

「戻る/Back」を押すと、一つ前の画面に戻ることができます。  
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⑤ファイルを登録する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「ファイルを添付/Attach the file」をクリックするか、直接ドラッグ&ドロップをして登録したい論文のファイ

ルを添付します。 

ファイルに関する補足や連絡事項などがあれば、「コメント/comment」に入力してください。 

ファイルの添付後、「次へ/Next」を押します。 

「戻る/Back」を押すと、一つ前の画面に戻ることができます。 
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⑥個人情報の取り扱いについての確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

表示されている内容をよく読み、「確認してください/No confirmed」横のボタンを切り替えてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「確認しました/Confirmed」に切り替わります。表示された「プレビュー/preview」を押し、確認画面に進み

ます。 

「戻る/Back」を押すと、一つ前の画面に戻ることができます。 
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⑦入力内容を確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

これまでに入力した内容を確認し、問題がなければ「登録/Submission」を押します。 

「キャンセル/Cancel」を押すと入力した内容を保持したまま、②申請者情報の入力からやり直すことができま

す。 

登録が完了すると、メールが届きます。 

 

また、「続けて申請する/Continue to apply」を押すと、続けて他の論文のリポジトリ登録申請ができます。 

このとき、②で入力した申請者情報が引き継がれます。 
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